
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❖ MR : Achira Sriauypornchai 
❖ ศาสนา: พุทธ 
❖ สัญชาติ : ไทย 
❖ เช้ือชาติ : ไทย 
❖ สถานะ : โสด 
❖ ID : oatminiza 
❖ EMAIL : oatmaweaw@hotmail.com 

         TEL . 093-713-4747 
                   

 

                         ประวติัการท างาน 

บริษทั จากวัร์ อินดสัตรีส์ 

ต าแหน่ง : พนกังานพสัดุหีบห่อ ฝ่าย ลอจิสติกส์ 

สิงหาคม –  ตุลาคม 2567  

1.การคียข์อ้มูล โปรแกรม dynamics nav 2009 

2.การป้อนขอ้มูล PO และ PQ คีย ์PQ ค่าบริการน าเขา้สินคา้ 

3.ท าใบรับสินคา้ Reccipts ใบสั่งขาย Makro 

4.คียข์อ้มูลลง ในแบบฟรอม ์รายการสินคา้น าเขา้ 

5.การป้อนขอ้มูล การจดัซ้ือ สต๊อกพสัดุหีบห่อ 

ส านกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

ต าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลและบริหารงานทัว่ไป 

ตุลาคม 2560 - กนัยายน 2566 ระยะท างาน 6 ปี 

1.ปฏิบติัหนา้ท่ีจดัท าระเบียบเลขหนงัสือและบนัทึกขอ้มูล  

2.ปฏิบติัหนา้ท่ีจดัส่งหนงัสือท่ีไดล้งทะเบียนลงไปยงักอง 

3.ปฏิบติัหนา้ท่ีจดัส่งหนงัสือเอกสารวาระการประชุม 

4.ปฏิบติัหนา้ท่ีอื่นๆ เช่น ถ่ายเอกสาร งานสแกน และ 

การประสานงานภายในและภายนอก จดัท าซองจดหมาย 

ส่งไปรษณีย ์ต่างๆ  

บริษทั ที.วาย.ซอง จ ากดั 

ต าแหน่ง : ธุรการทัว่ไป ระยะการท างาน 2 ปี 

1.การจดัท าเอกสาร ใบเสร็จรับเงิน ใบสั่งซ้ือ ใบก ากบัภาษ ี

   และบนัทึกขอ้มูลลงระบบ 

2.การตรวจสอบความถูกตอ้ง การตรวจสอบยอดเงิน และ               

   ยอดขาย 

   ตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวขอ้ง 

3.การจดัเก็บเอกสารและรวบรวมเอกสาร ยอดขายสินคา้และ 

   เอกสารทางการเงิน อื่นๆ 

4.ตดัต่อภาพสินคา้ เคร่ืองดนตรี ดว้ย Potoshop 5.1 โปรโมทสินคา้ 

   ตามเวป็ไซต ์ลงประกาศโฆษณา  

 

➢ ท่ีอยูท่ี่สามารถติดต่อได ้
                91 ซอย เพชรเกษม 60/3 

        ถนน เพชรเกษม แขวง บางดว้น 
        เขต ภาษีเจริญ จงัหวดั กรุงเทพฯ 

 
                ประวติัการศึกษา 
                           ปริญญาตรี มหาวิทยาลยั ราชภฏัสวนดุสิต 

           คณะ บริหารธุรกิจบณัฑิต 
           สาขาวิชา บริหารทรัพยากรมนุษย ์
           จบการศึกษา ปี 2551-2555 เกรดเฉล่ีย 2.23 

 
 ทกัษะและความสามารถ 

                        มีทกัษะการใชโ้ปรแกรม คอมพิวเตอร์ 

•  WORD 

• POWERPOINT 

• EXCEL 
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